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Die Allgemeine Wohnbaugenossenschaft Zug (awzug) bezweckt, ihren Mitgliedern preisglinstigen
Wohnraum zu vermitteln und diesen dauernd der Spekulation zu entziehen. Die im Jahr 1961
gegriindete, parteipolitisch und konfessionell unabhangige Genossenschaft zahlt rund 1200
Mitglieder und verwaltet iber 200 Wohnungen in Liegenschaften im Kanton Zug.
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Wir suchen per 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung eine versierte Personlichkeit als
Liegenschaftsbuchhalter: in (60-80%)

welche uns fiir samtliche Belange des Rechnungswesens und der Liegenschaftsbuchhaltung unserer
Liegenschaften sowie in der Administration unserer Genossenschaft tatkraftig unterstiitzt.

Deine Aufgaben sind:

= Selbststdndige Fiihrung des Hauptbuches sowie der Nebenblicher Kreditoren und
Anteilscheinverwaltung sowie Buchfiihrung von Miteigentiimergemeinschaften

= Liegenschaftsbuchhaltung inkl. Sollstellungen, Mieterinkasso und Heiz- /
Nebenkostenabrechnungen

= Koordination Mietzinszuschiisse welche der kantonalen Wohnraumférderung unterstellt sind

=  Betreuung des Zahlungswesens inkl. kurzfristiger Liquiditatsplanung

=  Mitglieder- und Lohnadministration

=  Erstellen der Steuererklarung, Erfassung von Budgets sowie Mithilfe im Versicherungswesen

= Mithilfe bei Genossenschaftsanlassen sowie bei Projekten

=  Stellvertretung der Bewirtschaftungsabteilung bei Abwesenheiten

Fir diese interessante Tatigkeit bringst Du eine kaufmannische Grundausbildung im Bereich
Buchhaltung sowie mehrjahrige Berufserfahrung im Rechnungswesen, idealerweise in der
Immobilienwirtschaft, mit. Weiter verfiigst Du {iber stilsichere Deutsch- und gute EDV-Kenntnisse. Wir
arbeiten mit der Branchensoftware Rimo R5 der W&W Informatik AG.

Wir wiinschen uns eine l6sungsorientierte, dienstleistungsorientierte und entscheidungsfreudige
Personlichkeit mit hoher Sozialkompetenz. Zudem bist Du ein Teamplayer mit Eigeninitiative.

Dein Arbeitsplatz befindet sich inmitten der Stadt Zug, direkt beim Bahnhof.

Mochtest Du Teil unseres engagierten Teams werden? Ja, dann erwarten wir gerne Deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen, welche Du bitte an René Walker / rene.walker@awzug.ch senden mochtest.

Allgemeine Wohnbaugenossenschaft Zug
Kontakt: René Walker / www.awzug.ch
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